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1． [bookmark: _Toc1723_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc12129_WPSOffice_Level1]操作系统及浏览器要求
1. WIN7或WIN10操作系统（推荐WIN10）
2. IE9、IE10、IE11浏览器（推荐IE11浏览器32位版本）
3. OFFICE 2010以上版本（推荐最新版本OFFICE办公软件）
以上相关系统软件浏览器等，本操作手册不提供下载链接。
注：请使用者先阅读并按照《大庆高新招投标中心电子交易平台通用电脑环境配置手册》配置电脑后再进行下面操作。













2、 采购计划提交
1. 打开会员端网址http://www.dqbidding.cn/TPBidder/memberLogin
2. 登录后打开菜单-采购业务-采购计划
[image: ]
3. 点击新增计划受理，进行采购计划编制。
[image: ]

4. 在计划受理编辑页面根据项目实际情况填写相关信息，选择具体采购目录，（注：预算总额无需填写，添加条目后自动填写。）
[image: ]


5. 上述信息填写完毕后，点击新增条目，进入条目编辑。按照项目实际情况填写相关信息，选择对应采购方式，填写完毕后点击修改保存。（注：一条采购计划可添加多个采购条目。）
[image: ]

6. 完成上述操作后，上传采购计划相关附件，其中*标注为必传项。
[image: ]
7. 点击提交信息提交采购计划，会弹出意见输入框输入后点击确认。
[image: ]
8. 采购计划提交后等待中心进行审核流程，其中以下流程需采购人再次确认（协议编制、交易公告文件、更正公告、交易文件、澄清文件、中标通知书。）需采购人确认的相关业务可点击右上角待办事宜按钮，点击待办条目进入具体待办事宜。
[image: ]


9. 根据不同的业务可选择同意或退回按钮进行操作。
10. 协议编制需要采购人进行签章确认，点击右上角待办信息找到对应项目的协议编制，点击下方附件进入查看合同并加盖电子签章后提交审核。（关于签章操作请查看《大庆高新招投标中心电子交易平台通用电脑环境配置手册》）
[image: ]
3、 单一来源
1. 单一来源邀请，在中心对采购人提出的采购计划进行项目组包后，采购人可以进入菜单-采购业务-单一来源邀请。
[image: ]
2. 点击新增单一来源邀请后挑选到对应分包，点击确认选择。
[image: ]
3. 在选择邀请单位中挑选单一来源邀请单位，该单位必须是在本系统中注册过的供应商，未注册的供应商无法挑选。
[image: ]
4. 选择完对应单位后，点击生成单一来源协商情况记录表并签章。
[image: ]
5. 以上步骤完成后点击提交审核。
6. 新增单一来源成交公示，点击菜单-采购业务-单一来源公示，新增单一来源成交公示，挑选对应标段，点击确认。
[image: ]
7. 在公告编辑中输入编辑内容，点击提交审核即可。
[image: ]
8. 单一来源中标通知书，进入菜单-采购业务-单一来源中标通知书-新增单一来源中标通知书，选择对应标段确认即可。
[image: ]
9. 确认内容无误直接点击提交信息即可。
[bookmark: _GoBack][image: ]


image7.png
HEE(10)

# FEE

# GEE)

# GEE)

7 URIEARAL

7 RAREES ]

7 AREES ]

N 2 |

05-10

05-10

05-10

0509

0508

0508

=

w

n=




image8.png
FrEERERA—

FrEERERA—

18845211998

| UREEINE
RS 201900248001 REER: 201909248 —SRIEAR001
EeRE BE TEREES: 15T
mems: DER fEEBeR: 0%
| BHHER
BFHER =TT
AT =EREAR pdf (B8
| ShEfSE
e TEAR el FE:=0)

o FtHHES
IURHIRE
MRS
MRS





image9.png
== B gpmmEeh

o =ity
PR
BB
EEAE
p

FREREAFS

RS

HSERNR R (8) RS/ARR (8) &R Q

B SERRIREAFS oI o AT e BmAl

R FESCR) EATHEE

<> osmc mE o me

i Windows

2019-09-24 EHA— o a=ms )

HTLS TR g -




image10.png
PiEna

%

saRS: seEE: ]
-3 saRs HEER RELHECT) Eeie
® 1 123123.00 ERR
m - ] 1/ e o ERNE X1F





image11.png
MEHS: DVDQGXZG201909003

MEEH: 201900248001

FRA: FEERBEA—

BiEAT: R

2019002488001
DYDQGXZG201909003-01

#E BE 1

| iz

EEUEET: | BaEENen

1 hNEFRR





image12.png
I HEKHHE

EBFEER BFEGE

B RBHEERERE BERENBERORE R 5




image13.png
PiEna x

soms: seEm ]

[ =3 HERS HEER BERHCT) Esvery
® 1 EREM001 12312300  EE
® a 787800  H#EE
el w <[] om|e SRUEE2IE

& Window





image14.png
| Aassw \

[ERFE MEE  [VFS VIR 7 U dx %50 E
FhBRNXQI Lk 1T B B |
A= ilRaIoRdsS=3R80E020

ok |[FEF grx| @ms
| BIERSE

wEY

E2-4 Pels)

HEEn

indo





image15.png
PiEna

Hams: saz:
3 sams L FHSHOD) st
o 1 123123.00 BRR
o 2 60000.00 ERR
m - o« 1/ e o c SRNE X2F

vascriptvoid(0)





image16.png
FHEREE AR x

BagRE | BREE
I pzEsm

e —
shannxe ek LR
Ba= R8I LER0H

SR S — 3 B B AR A o

A A ST R B 3 J 2 H RS0 H K, ﬂkﬁﬁﬁ%&%*m*%%5*%AW¥WH%%#WHX#%%$%
TTHRRYG G R, ®F 4%, Hab )

FEET Y

KRB B AT
2019479 A 24 H
lorn | [T x| @mE| =
I e
1 RIS
] DEAR rel) R wmem

®85% v




image1.png
BEAESER

RS

BBNEE
HELAE

froaa

EE
FREREAFS
RS
HSERNR

B SERRIREAFS

LTSS




image2.png
it Oms Omms ©ema O s O serEt

C = TR © FHA © =EAHC FEES () °© wiatiE ¢ sEME T B
oo A Q
o 2 S Q

indows

&V

e W o« e om emng 28




image3.png
SER:

FRA: * FESEETA—

SRBEA: | FESRRRA— BEEE
SR * 2019-09-22 ] EEEEER:
FRIEF: * SR WDRS. RVEVK KD ERATTE N SRR * BRTART ST N
TS * 000 T MERSAEBES ANEEESTELSTERNESE
L=
MEEEER:





image4.png
FEREEER:

FER: +

mESh:

I +

EERAEER:

i

i

BE: «




image5.png
Fattedane @
Eittie @
O FRBAPEBEHFR
CIEERAS

BEEEFE

| SMERE

FeEFH

FEFH

FeEFH

FEFH

FeEFH

FEFH

FeEFH

Lt g

ndows,




image6.png
srn. RS

0 sneEas =nE. REARZ

| ==

O MABREREE




